                                                                                                                                                                                     

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Андреевского сельского поселения
Борисоглебского муниципального района
Ярославской области


От 26 января 2016г. № 12
д. Андреевское




           Об утверждении административного регламента    предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности, в аренду без торгов».

Администрация   Андреевского сельского поселения  Борисоглебского муниципального района Ярославской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Предоставление земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности, в аренду без торгов». 
 2 Настоящее постановление разместить на информационных досках и официальном сайте администрации Андреевского сельского поселения  в сети Интернет.
 3. Настоящее постановление  вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава   Андреевского сельского поселения                                    О.М. Кочнева



 












                                                                                                                                                                                                                                                                                  
                                                                                                                                                                      
                                                                                                                          Приложение к постановлению
                                                                                                Администрации Андреевского
сельского поселения
  от 26.01.2016г. № 12
                                                                                                


Административный регламент
 предоставления  муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без торгов»


1. Общие положения

             1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  , в аренду без торгов» (далее – Административный регламент) определяет последовательность действий (административных процедур) Администрации Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области (далее - Администрация) по предоставлению данной муниципальной услуги.  
              1.2. Регламент разработан в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом  от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Администрации Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области от  28.09.2015 г. №  100 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых  Администрацией Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области».

1.3. Получателями муниципальной услуги являются следующие физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области с заявлением о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области, в аренду без проведения торгов (далее -заявитель, заявители):
- юридическое лицо в отношении земельного участка, предоставляемого в соответствии с распоряжением Губернатора области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Ярославской области;

I
- юридическое лицо в отношении земельного участка, предоставленного для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения;                                                                                                   
 - лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области и предоставленного в том числе для комплексного освоения территории, в отношении земельного участка образованного из земельного участка, предоставленного в аренду этому лицу, если иное не предусмотрено абзацами пятым, шестым настоящего пункта Административного регламента;
 - член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства или, если это предусмотрено решением общего собрания членов этой некоммерческой организации, эта некоммерческая организация в отношении земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного этой некоммерческой организации (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования);
 - некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен ограниченный в обороте земельный участок для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, в отношении земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного этой некоммерческой организации и относящегося к имуществу общего пользования;
 - собственник зданий, сооружений либо помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации на праве оперативного управления, в отношении земельных участков, на которых расположены такие здания, сооружения;
 - собственник объектов незавершенного строительства в отношении земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьей 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: bookmark0] - юридическое лицо, которому предоставлен земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении предоставленного этому юридическому лицу земельного участка;
 - крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация в отношении предоставленных им земельных участков в случаях, установленных Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
 - юридическое лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса, в отношении земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса;
 - юридическое лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса, в отношении земельного участка, предназначенного для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса;
 - гражданин, подавший заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в собственности Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области, в аренду без проведения торгов (далее - заявление о предоставлении земельного участка) для индивидуального жилищного строительства в границах населенного пункта в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации;
 - крестьянское (фермерское) хозяйство в отношении земельных участков, предоставляемых для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации;
            - гражданин или юридическое лицо, у которого изъят предоставленный на праве аренды земельный участок для государственных нужд, в отношении земельного участка, предоставляемого взамен изъятого земельного участка;
              - лицо, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных нужд либо ограничен в обороте;
 - гражданин, подавший заявление о предоставлении земельного участка для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных;
 - недропользователь в отношении земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами;
 - лицо, с которым заключено концессионное соглашение в отношении земельного участка, необходимого	для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением;
[bookmark: bookmark1] - лицо, заключившее договор	об	освоении	территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, в отношении земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строительства и эксплуатации	 наемного дома коммерческого использования;
 - лицо, заключившее договор	об	освоении	территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, в отношении земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования;
 - лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, в отношении земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства;
 - лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;
 - государственная компания «Российские автомобильные дороги» в отношении земельного участка, необходимого для осуществления ее деятельности в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;
 - открытое акционерное общество «Российские железные дороги» в отношении земельного участка для осуществления его деятельности для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;
 - лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами, в отношении земельного участка для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением и договорами;
 - арендатор земельного участка, предоставленного для ведения сельскохозяйственного производства, в отношении такого земельного участка при условии его надлежащего использования. При этом заявление о предоставлении земельного участка должно быть подано до дня истечения срока ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;
 - арендатор земельного участка (за исключением арендаторов земельных участков, предоставленных для ведения сельскохозяйственного производства), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации.                                                   
1.4. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе подавать заявление о предоставлении земельного участка их законные представители, действующие в силу закона, иных правовых актов и учредительных документов без доверенности, или их представители на основании доверенности.
 

1.4. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить   по адресу: - в Администрации  Андреевского сельского поселения по адресу:152197, Ярославская область, Борисоглебский район,  д. Андреевское, ул.  Мира, д.2,  
- на официальном сайте Администрации (  asp-borisogleb.ru)  
- на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru в объеме, предусмотренном постановлением Правительства РФ от 24.10.2011  №861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг».
- в государственном автономном учреждении Ярославской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Официальный адрес электронной почты Администрации:  asp-borisogleb@mail.ru
Телефон/факс Администрации: (48539)  3-55-12.
Контактный телефон - (48539)  3-55-12 – специалист по земельным вопросам.
График работы Администрации: понедельник - пятница: с 8. 00  до 12.00, с 13.00. до16 час. 00.

           Информирование в форме консультирования  заинтересованных лиц осуществляется специалистом администрации при личном контакте с заинтересованным лицом, а также с использованием почтовой и телефонной связи, приемные дни:   вторник-четверг: с 8.00  до 12.00  в администрации поселения по следующим вопросам:
- по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- по правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- по источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и их местонахождение);
- по времени и месту приема и выдачи документов;
- по срокам предоставления муниципальной услуги.
 Сведения о месте нахождения, графике работы и телефонах МФЦ;
- место нахождения МФЦ: п. Борисоглебский, ул. Красноармейская, д. 27;
     Информацию о месте нахождения, графике работы и телефонах МФЦ можно получить по телефону МФЦ: 8-9023343546 и на официальном сайте МФЦ в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (http://mfc76.ru). 


 
                            2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

 2.1. Наименование предоставляемой муниципальной услуги – «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов».
 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:  Администрация  Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области В предоставлении государственной услуги принимает участие МФЦ в части, предусмотренной соглашением о взаимодействии между Администрацией Андреевского сельского поселения Борисоглебского    муниципального   района   Ярославской   области   и    МФЦ     (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
  .
   2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
    - органами, осуществляющими функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
    - органами по оказанию государственных услуг в сфере ведения государственного кадастра недвижимости, осуществления государственного кадастрового учета  недвижимого   имущества,   кадастровой   деятельности,    государственной     кадастровой 
оценки земель, землеустройства, государственного мониторинга земель, геодезии и картографии;
   - налоговыми органами. 
 2.4. Форма подачи заявления о предоставлении земельного участка и получение результата предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.  В очной форме при личном присутствии заявителя либо представителя заявителя в Администрации, МФЦ.
            2.4.2. В заочной форме заявление подается:
            - посредством почтовой связи;
            - в форме электронного документа, который направляется заявителем посредством электронной почты с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе через Единый портал при наличии технической возможности.
           Муниципальную услугу в электронной форме через Единый портал могут получить только граждане и юридические лица, зарегистрированные на Едином портале и имеющую подтвержденную учетную запись в единой системе идентификации и аутентификации.
           При использовании Единого портала заявление о предоставлении  земельного участка в электронной форме формируется автоматически при заполнении обязательных интерактивных полей в соответствии с требованиями, предъявляемыми к заявлению в письменной форме.
           К заявлению о предоставлении земельного участка прикрепляются сканированные копии документов в виде электронных образов.
             2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- проект договора аренды земельного участка, находящегося в собственности  Андреевского сельского поселения (далее – договор аренды);
- письмо Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в собственности Андреевского сельского поселения .
   Результаты предоставления муниципальной услуги предоставляются выбранным заявителем способом, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка. В случае выбора способа предоставления муниципальной услуги через Единый портал результат предоставления муниципальной услуги в виде сканированной копии, подписанной электронной цифровой подписью (при наличии технической возможности), направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале с возможностью сохранения заявителем указанной сканированной копии на своих технических средствах или направления в иные органы и организации в электронной форме.
  Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не исключает возможность получения его также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
              2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
   Срок для подготовки проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка и направления (выдачи) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или направления сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на Едином портале составляет 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Администрацию.
            2.7.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
           2.7.1. В целях получения муниципальной услуги заявители обращаются в Администрацию с заявлением о предоставлении земельного участка по форме согласно приложения № 1 к Административному регламенту.  
 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
           2.7.2. В заявлении о предоставлении земельного участка указывается:       
         - фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, индивидуальный налоговый номер (при наличии), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (указывается в случае, если физическое лицо является индивидуальным предпринимателем) – для гражданина;
         - наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя – для юридического лица;                                                                                                                                                                        
         - кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
         - площадь земельного участка (при наличии информации);
         - адресные ориентиры земельного участка (при наличии информации);
         - срок предоставления земельного участка;
         - основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;
         - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок;
         - цель использования земельного участка;
         - реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
        - реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
        - почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
        - дата подачи заявления о предоставлении земельного участка.
         2.7.3.  Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
        - документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
        - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя (заявителей); 
        - заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
        - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
        - документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка в аренду без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;
        - кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
        - кадастровый паспорт здания (сооружения) расположенного на испрашиваемом земельном участке;
        - выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенного на испрашиваемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
       - выписка из ЕГРП о правах на испрашиваемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги. Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно. 
         Заявление о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.4. Нормативные правовые акты, содержащие правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон Российской Федерации от 18 июня 2001 года   № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
- Федеральный закон Российской Федерации  от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральный закон Российской Федерации  от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;
- иные нормативные правовые акты.
      При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заинтересованного лица:
- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7.5. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента, требованиям законодательства Российской Федерации,  наличие в документах  приписок, подчисток и исправлений;
- заявителем представлены документы, содержащие устранимые ошибки или противоречивые сведения;
- отсутствие у лица полномочий на подачу заявления;
- в отношении заявленного земельного участка существует спор, рассматриваемый в судебном порядке.
Принятое решение о приостановлении оказания муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления оказания муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.
Решение о приостановлении оказания муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.)
  В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае: 
-  предоставление документов, указанных в п. 2.7.3.  регламента, не в полном объеме;                                                                                                                                                                                                                                                                                    
- заявление не содержит полной информации о заявителе;
- испрашиваемый земельный участок изъят из оборота;
- несоответствие вида разрешенного использования Генеральному плану и Правилам землепользования и застройки сельского поселения;
- площадь испрашиваемого земельного участка меньше  минимального размера, установленного для данного вида разрешенного использования земельных участков;
- отсутствие свободных земельных участков, в том числе и от прав третьих лиц, на запрашиваемой заявителем территории;
- отсутствие правоустанавливающих документов на объект недвижимости, находящийся на испрашиваемом земельном участке.
 Отказ в предоставлении муниципальной услуги может содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена.  
2.7.6. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, и способы её взимания. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется на безвозмездной основе.
2.7.7. Прием заявлений осуществляется ежедневно в рабочие дни в течение рабочего времени   (пункт 1.4. настоящего регламента).
2.7.8. Максимальный срок ожидания в очереди.
 Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя при подаче заявления о предоставлении земельного участка и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
Для ожидания приема заинтересованным лицам отводятся места в помещении, отвечающем санитарным правилам и нормам, оборудованном стульями и столами для возможности оформления документов.
2.7.9. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
- открытый доступ для заинтересованных лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования решений, действий (бездействия) Администрации ;
- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб, обращений со стороны заинтересованных лиц.
       2.7.10..Требования к   предоставлению муниципальной услуги для инвалидов:
- создаются  условия для беспрепятственного доступа к зданию администрации и  к предоставляемой  муниципальной услуги; 
- возможность самостоятельного передвижения по  администрации, входа в администрацию и выхода из неё, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения,  и оказание им помощи  в администрации;
 - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов     к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
-  дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск  в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание работниками администрации, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,                    требования к порядку их выполнения

   3.1.    Предоставление     муниципальной      услуги      включает     в     себя    следующие   административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами;
- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, запрос  документов,  необходимых   для   принятия    решения    в    порядке    межведомственного 
взаимодействия, подготовка проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка;  
- направление (выдача) заявителю проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка либо размещение сканированной копии проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка в личном кабинете заявителя на Едином портале.
Блок-схемы последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 2 к Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами, в том числе в электронной форме в соответствии с требованиями  подраздела 2.4 раздела 2 Административного регламента.
3.2.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:
-  специалист администрации, ответственный за работу с информацией в электронном сервисе (при поступлении заявления о предоставлении земельного участка и документов через Единый портал);
 
 3.2.3. Прием заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами при личном обращении заявителя в Администрацию осуществляется в дни и часы работы Администрации, указанные в п.1.5  раздела 1 Административного регламента,  специалистом администрации.  Специалист администрации принимает и регистрирует документы в порядке, установленном для регистрации входящей корреспонденции. 
Прием и регистрацию заявления о предоставлении земельного участка, заполненного на Едином портале, осуществляет специалист администрации , ответственный за работу с информацией в электронном сервисе.
3.2.4 Срок регистрации заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами при личном обращении в Администрацию составляет не более 10 минут.
3.2.5. При поступлении заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами по почте или в электронной форме их прием и регистрация осуществляются в течение 1 дня в порядке, предусмотренном правилами делопроизводства и документооборота Администрации.
3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры являются прием, регистрация и передача заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами Главе  Андреевского сельского поселения (далее - Глава   поселения).
3.2.7. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 1 дня.
3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка. 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры  является получение  от  заявителя  заявления и пакета документов,  необходимых для предоставления земельного участка ,  специалистом администрации,  который является ответственным за выполнение данной административной процедуры, 
Специалист   в течение двух рабочих дней проводит проверку соответствия представленных документов предусмотренным пунктом 2.7. регламента. В порядке межведомственного взаимодействия оформляет и отправляет запросы в необходимые службы для получения информации.
В течение 7 дней обеспечивает получение запрошенных сведений, принимает необходимые меры в случае нарушения сроков.
3.3.2. После получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из органов, осуществляющих межведомственное информационное взаимодействие,  специалист  принимает решение о подготовке проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка.
Решение об отказе в предоставлении земельного участка в форме письма об отказе в предоставлении земельного участка принимается в случаях, если:
- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
- указанный	в	заявлении	о	предоставлении	земельного	участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;
 -    указанный      в	заявлении	о	предоставлении	земельного	участка земельный участок предоставлен на праве безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения;
 - указанный	в	заявлении	о	предоставлении	земельного	участка
земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства;
 - указанный	в	заявлении	о	предоставлении	земельного	участка
земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением о предоставлении земельного участка члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
 - на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный  пунктом  3 статьи 39.36 Земельного  кодекса  Российской Федерации, и 
это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
 - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота;
 - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
  - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории;
  - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о развитии застроенной территории;
  - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
  - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
 - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории и в составе утвержденной документации по планированию территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
 - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
 - в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при  условии,  что  такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного  кодекса  Российской  Федерации  и  уполномоченным   органом   не   принято 
решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
 - в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
  - разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
 - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
 - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с региональной государственной программой и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, не установлен вид разрешенного использования;
 - указанный      в    заявлении	о	предоставлении     земельного	участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
 - в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное, не указанное в этом решении, лицо;
 - указанный    в      заявлении    	о	предоставлении   земельного	участка земельный участок изъят для государственных нужд и указанная в заявлении о	предоставлении земельного	участка цель предоставления	такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных нужд в связи	с	признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
 - границы земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
 - площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
В письме об отказе в предоставлении земельного участка сообщаются причины, послужившие    основанием    для    отказа    в    предоставлении    земельного    участка   в 
аренду, с указанием соответствующих положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов.
        3.3.3.  Специалист администрации  осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка или проекта письма об отказе в предоставлении земельного участка.
Подготовленный проект договора аренды земельного участка или письмо об отказе в предоставлении земельного участка  специалист  представляет для согласования  Главе поселения.
3.3.4.   Глава поселения  в день представления  специалистом  проекта:
- договора аренды земельного участка;
- письма об отказе в предоставлении земельного участка; 
-   рассматривает представленные документы;
-   подписывает все экземпляры проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка;
-   передает документы в порядке делопроизводства  специалисту, ответственному за регистрацию, который регистрирует исходящие документы.
          3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является подписание Главой  поселения проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка.
          3.3.6. Срок исполнения административной процедуры для:
- подготовки проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка - не более 30 дней.
          3.4. Направление (выдача) заявителю проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка либо размещение сканированной копии договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка в личном кабинете заявителя на Едином портале.
         3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение  специалистом администрации  проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка.
        3.4.2.  Специалист администрации в день получения проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка информирует посредством телефонной связи заявителя о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги (проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка) в Администрации или через МФЦ, если заявителем выбран МФЦ в качестве способа получения результата предоставления муниципальной услуги.
    Если в течение 3 дней после информирования заявителя заявитель не явился в Администрацию для получения указанных выше документов,  специалист администрации осуществляет подготовку сопроводительного письма, прилагает к нему 3 экземпляра проекта договора аренды земельного участка или 1 экземпляр письма об отказе в предоставлении земельного участка и посылает указанные документы   заявителю посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении.
     В случае выбора заявителем МФЦ в качестве способа получения результата предоставления муниципальной услуги  специалист администрации передает результат предоставления муниципальной услуги курьерской службе МФЦ в сроки, установленные соглашением о взаимодействии (не позднее 2 рабочих дней со дня     подписанного Главой  поселения проекта договора аренды земельного участка или зарегистрированного письма об отказе в предоставлении земельного участка).
     В случае выбора заявителем Единого портала в качестве способа получения результата предоставления муниципальной услуги  специалист администрации передает один экземпляр проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка сотруднику, ответственному за работу с информацией в электронном сервисе.
     Сотрудник, ответственный за работу с информацией в электронном сервисе, направляет сканированную копию проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка в личный кабинет заявителя на Едином портале не позднее 2 дней со дня получения указанных документов.
      3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) заявителю проекта договора аренды земельного участка или письма об отказе в предоставлении земельного участка либо направление сканированной копии указанных документов в личный кабинет заявителя на Едином портале.
      3.4.4. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 5 дней.
	
                   4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством, нормативными правовыми актами Андреевского сельского поселения и настоящим регламентом.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой и включает в себя проведение текущего контроля, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение и принятие решений  на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) Администрации, сотрудников Администрации, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2.  Контроль за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
4.3 Сотрудники Администрации несут персональную ответственность за соблюдение требований законодательства и настоящего регламента в порядке, предусмотренным  действующим законодательством. 
       4.4. Граждане вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации.

5.1. Заявитель имеет право обратиться в Администрацию с жалобой (претензией) на решения, действия (бездействие) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба).
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
 - нарушение срока регистрации заявления о предоставлении земельного участка;
 - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
 - требование у	заявителя документов,	не	предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области    и     Андреевского сельского поселения   Борисоглебского муниципального района Ярославской     области для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области    и   Андреевского сельского поселения Борисоглебского   муниципального   района   Ярославской    области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
 - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области;
 - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Андреевского сельского поселения Борисоглебского муниципального района Ярославской области;
 - отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
 5.3. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
 5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в течение 15 рабочих дней после регистрации жалобы в Администрации поселения, а в случае обжалования отказа администрацией в приеме документов у заявителя либо в  исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
5.5.  Основаниями для отказа заявителю в рассмотрении жалобы  являются:
- отсутствие в жалобе сведений о заявителе, указанных в пункте  5.2 данного раздела регламента;
- отсутствие в жалобе информации об обжалуемом решении или действии (бездействии) Администрации поселения или должностного лица;
- отсутствие подписи заявителя;
- отсутствие возможности прочтения текста жалобы;
- содержание в тексте жалобы нецензурных, оскорбительных выражений, угроз.
В перечисленных случаях заявителю направляется  соответствующее уведомление в срок не позднее 15 дней с момента получения жалобы.
Конечным результатом рассмотрения  обращений являются:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

 

 


















                                                                                                                Приложение № 1
                                                                                                          к Административному регламенту

                                                                                                                        Форма

                                                                                             Главе Андреевского сельского поселения
Борисоглебского муниципального 
                                                                             района Ярославской области
                                                                                    
                                                                                                                          
                                                                               _________________________
                                                                                                                               (наименование, место нахождения, ИНН, ОГРН,         
                                                                                        ________________________________________
                                                                                               Ф.И.О. руководителя, почтовый адрес и (или) ____________________________________
                                                                                                                                 адрес_     электронной почты, контактный телефон – для  юридического       лица;
_________________________________
                                                                                                Ф.И.О. (полностью), данные документа, удостоверяющего личность,  
     _____________________________________
                                                                                                                                     ИНН (при наличии), ОГРИП (для индивидуальных предпринимателей) 
   ___________________________________                                                                                                                                                                             
                                                                                                 место жительства, почтовый адрес и (или) адрес 
электронной 
  _____________________________________
                                                                                          почты, контактный телефон – для гражданина)
                                                                                                                                        
                                                                                    
[bookmark: _GoBack]                                                                                       
 
                                                                                          


                                                             ЗАЯВЛЕНИЕ
  о предоставлении земельного участка, находящегося в  муниципальной	 собственности Андреевского сельского поселения Борисоглебского    
       муниципального района Ярославской области, в аренду без проведения торгов

   Прошу    предоставить    в    аренду    земельный    участок,    находящийся    в   муниципальной собственности Андреевского сельского поселения Борисоглебского      муниципального     района     Ярославской      области,       с      кадастровым   номером __________________________,     площадью ___________ кв.м.1                 расположенный _____________________________ для ________________________________________________
(указать адресные ориентиры земельного участка) 	                                        (указать цель использования земельного участка)
в связи с __________________________________________________________________________
                        (основания предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6
__________________________________________________________________________________
                                                                Земельного кодекса Российской Федерации оснований)
  Реквизиты     решения     о     предварительном    согласования     предоставления     земельного участка2___________________________________________________________
  Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории3______________________________________________________

Приложения:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант):
    
     - получу лично;
     - прошу направить по почтовому адресу ____________________________________________;
     -   получу    через    многофункциональный    центр    предоставления    государственных    и муниципальных услуг;
     - прошу направить через государственную федеральную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

           Заявитель__________  __________________________________________
                                             (подпись)	(Ф.И.О., должность представителя юридического лица, реквизиты документа, 
        удостоверяющего полномочия представителя юридического лица, Ф.И.О. физического  лица, сведения о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющие полномочия доверенного лица, контактный телефон))


                                                                                                
                                                                                    М.П.
«_______» ________ 20___ г.

1 Указывается при наличии информации.
2 Указывается  в  случае,  если  испрашиваемый   земельный   участок   образовывался   или   его границы уточнялись на основании данного решения.
3 Указывается  в  случае,  если  земельный  участок  предоставляется  для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом.











Приложение № 2
к административному регламенту

БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ 
Обращение заявителей 







 Прием, первичная проверка и регистрация заявления с приложением документов и 
передача на рассмотрение  Главе






передача на рассмотрение Главе района.





Рассмотрение  заявления и приложенных  документов, подготовка и получение запроса по межведомственному  взаимодействию,   проверка  документов и принятие решения о предоставлении земельного участка   или отказ в предоставлении



Выдача договора о передаче жилого помещения в собственность граждан и  документов  для государственной регистрации перехода права
Уведомление об отказе   п.п. 3.4.6
Выдача застройщику 
разрешения под роспись
п.3.1.4





нет
да





Оформление отказа 






Принятие решения о предоставлении земельного участка










	

Выдача договора 
аренды земельного
участка
Оформление договора аренды земельного участка


	



Оформление договора аренды земельного участка
Оформление договора аренды земельного участка
Оформление договора аренды земельного участка

